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Esta operación permite solicitar las Constancias y Certificados para las cursadas. La 

persona debe estar inscripta a una propuesta formativa.
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La pantalla inicial nos mostrará los filtros en (1) Apellido y Nombres, Identificación, 

Legajo, Propuesta, Ubicación con los cuales podremos buscar al alumno solicitante. 

Luego, hacer clic en (2) en “Filtrar”. 
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Luego de buscar por el filtro de Identificación al alumno, nos devuelve Apellido y 

Nombres, Identificación, Código, Propuesta, Legajo y Ubicación, a continuación 

hacemos clic en (1) en la “Lupa”. 
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Presionamos el botón “Agregar” en (1) y a continuación haremos la solicitud 

propiamente dicha ingresando los siguientes datos:
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En (1) deberá seleccionar la Constancia solicitada
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Luego de seleccionar la “Constancia” deberá hacer clic en (1) para “Guardar”
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Hacer clic en (1) para “Aceptar”
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Hacer clic en (1) para “Aceptar”
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Constancia que se descarga 

en formato PDF
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